
งานที่ให้บรกิาร

บคุคลในทะเบยีนบา้น เกนิกวา่ ๑ แหง่) 

หน่วยงานทีร่บัผิดชอบ

โทรศัพท์ : ต้ังแต่เวลา

โทรสาร :

กรณผู้ีมีชือ่ซ ้าอยู่ในเขตส้านักทะเบียนเดียวกัน

(๑) ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานที่ผู้ร้องน ามาแสดง

                                                                                   จงัหวดัสมุทรสาคร

(๒) สอบสวนเจา้บ้านหรือคนที่มีชื่อซ้ า โดยให้ยนืยนัที่อยูแ่น่นอน

เพียงแห่งเดียว                                              

(๓) จ าหน่ายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบ้านและส าเนา

ทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่บุคคลดังกล่าวไม่ได้อาศัยอยูต่ามแบบพิมพ์

ท.ร.๙๗ ก. โดยให้ประทับค าวา่ "จ าหน่าย" ด้วยสีน้ าเงินหน้ารายการบุคคล

และให้หมายเหตุในช่องยา้ยออกไปที่ในทะเบียนวา่ "ชื่อซ้ าตามค าร้องที่

... ลงวนัที่..." แล้วให้นายทะเบียนลงลายมือชื่อและวนัเดือนปีก ากับไว้

(ระยะเวลาด าเนินการ ๑ วนั)

(๔) มอบส าเนาทะเบียนบ้านพร้อมหลักฐานให้แก่ผู้ร้องต่อไป

(๒) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน ๑๕ วนั (หมายเหตุ : ไม่นับรวมระยะเวลาที่ต้องด าเนินการการสอบสวนพยานบุคคล 

พยานแวดล้อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือการหารือข้อกฎหมาย เพือ่ประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

ศูนยด์ ารงธรรมอ าเภอในเขตพืน้ที่ ศูนยด์ ารงธรรมจงัหวดัในเขตพืน้ที่ หรือส านักทะเบียนกลาง โทร ๑๕๔๘ หรือเวบ็ไซดต์ http:/www.bora.dopa.go.th

ตัวอย่างแบบฟอรม์

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบ้านแพ้ว 

ขั นตอน และระยะการให้บรกิาร

ขั นตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ

๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.

ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา

ณ  ที่วา่การอ าเภอบ้านแพ้ว  จงัหวดัสมุทรสาคร

ที่ผู้นั้นมีภูมิล าเนาอยู ่

วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์

(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด)

คู่มือส้าหรับบริการประชาชน

ระยะเวลา

ผู้ยื่นค้ารอ้ง ได้แก่ เจ้าบ้านหรอืผู้ทีเ่จ้าบ้านมอบอ้านาจหรอืบุคคลทีม่ีชือ่ซ ้า

การจ าหน่ายชือ่และรายการบคุคลออกจากทะเบยีนบา้น (ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๐๙ กรณีผูม้ชี ือ่และรายการ

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลเกษตรพัฒนา  อ าเภอบา้นแพว้ จังหวัดสมทุรสาคร

034-483154

034-882258

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค้าขอ

ขอบเขตการให้บรกิาร

สถานที ่/ ช่องทางการให้บรกิาร ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร 

(๑) ระยะเวลาด าเนินการ ๑ วนั

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้

(๑) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจา้บ้านที่มีรายการบุคคลซ้ ากัน
(๒) บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจง้หรือของเจา้บ้าน

ค่าธรรมเนียม

 -

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน

การให้บริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบที่ก าหนด สามารถติดต่อเพือ่ร้องเรียนได้ที่

หนา้ ๔๙


